Berufliche Schulen am Gradierwerk

-BSG

BERUFLICHE SCHULEN am GRADIERWERK

Wirtschaft - Verwaltung dagogik - IT- G theit - Erndhrung
Am Gradiorwork 4-6 - 61231 Bad Nauheim - Tol. 06032 6090 - Fax 06032 6099 - www.bsg-bn.do

Regelungen hinsichtlich Fehlzeiten/Entschuldigungen der Vollzeitschulformen

Der Besuch der Beruflichen Schulen am Gradierwerk in Bad Nauheim bereitet die Schiler/innen u. a. auf ihre
Rolle im Arbeitsleben vor und vermittelt wichtige Grundkenntnisse. Dazu gehdrt unter anderem die Einhaltung
bestimmter Regeln beziiglich Fehlzeiten im Unterricht und den Entschuldigungen dieser Fehlzeiten. Da unsere
Regelungen diesbeziglich wahrscheinlich von denen der bisher besuchten Schulen abweichen, wollen wir [hnen
diese kurz vorstellen. Wir bitten Sie diese Anforderungen zur Kenntnis zu nehmen und auf die Einhaltung zu
achten.

»  Fiir die Entschuldigungen ist ein ,,Entschuldigungsheft” mitzubringen, in welches die zu
entschuldigenden Fehltage chronologisch einzutragen bzw. die Arbeits-/
Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigungen einzukleben sind. Eine Kopie dieses Informationsblattes ist
vorne in das Entschuldigungsheft einzukleben.

»  Fehlzeiten bis zu 2 Tagen sind schriftlich zu entschuldigen und am nachsten Schulbesuchstag in der
Schule vorzulegen. Ab dem 3. Fehltag ist eine arztliche Arbeits-/ Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigung
notwendig. Diese ist spatestens am 3. Fehltag zu versenden. Im Zweifel zahlt der Poststempel. Die
Regelungen fur die Vorlagen von Entschuldigungen und vorgenannten Bescheinigungen gelten auch
wiéhrend der Praktika. Arztliche Arbeits-/ Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigungen werden nur akzeptiert,
wenn sie vom behandelnden Arzt unterschrieben wurden. Eine bloRe Bescheinigung des Arztbesuches gilt
nicht als ausreichende Bescheinigung.

Das Ausstellungsdatum des Arbeits-/ Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigung muss in der Fehlzeit liegen.
Nachtraglich ausgestellte Arbeits-/ Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigungen werden nicht akzeptiert.

»  Abmeldungen wegen Unwohlsein/Krankheit missen beim Fachlehrer bzw. Klassenlehrer personlich
erfolgen! Wenn sich ein Schiler/eine Schilerin nicht ordnungsgemaf abmeldet, gelten die Fehlstunden als
unentschuldigte Fehlzeiten!

*  Arztbesuche und Arzttermine sind grundsatzlich an unterrichtsfreien Nachmittagen zu erledigen.
Ausnahmen sind mit dem Klassenlehrer vorher abzusprechen. In diesem Fall muss der Besuch beim Arzt
durch eine Bestatigung der Arztpraxis nachgewiesen werden.

»  Das Nachschreiben von Klausuren/Klassenarbeiten ist nur moglich, wenn der Schuler/die Schilerin eine
Arbeits-/ Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigung durch den Arzt fiir das Fehlen vorlegt. Das Datum der
Feststellung der Schulunfahigkeit darf nicht nach dem Tag der Klausur/Klassenarbeit liegen. Legt der
Schiiler/die Schilerin keine arztliche Arbeits-/ Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigung innerhalb von 3
Schultagen nach Rickkehr in die Schule vor, so wird fiir die versdumte Klausur eine ,ungentgend” (Note 6)
erteilt. Der Schiler/die Schulerin muss dem betroffenen Fachlehrer die Arbeits-/
Schulbesuchsunfahigkeitsbescheinigung vorlegen und wegen eines Nachschreibetermins anfragen. Ein
Anspruch auf Nachschreiben besteht grundsatzlich nicht, d. h. der Fachlehrer kann, muss aber nicht, einen
Nachschreibetermin anbieten.



»  Bei haufigem Fehlen eines Schilers/einer Schilerin flihrt der Klassenlehrer ein Beratungsgesprach, ggf.
auch mit den Eltern/Erziehungsberechtigten, um die Hintergriinde des Fehlens und mdgliche Konsequenzen
zu erortern.

»  Beurlaubungen: Hat der Schiiler/die Schiilerin einen wichtigen privaten Grund (Vorstellungstermin,
besondere Familienfeste, Filhrerscheinprifungen o. a.) und méchte deshalb vom Unterricht befreit werden,
so hat er/sie fiir bis zu 2 Schultagen bei dem Klassenlehrer - fiir mehrere Schultage iber den Klassenlehrer
beim Schulleiter — eine Beurlaubung zu beantragen. Diese muss mindestens 14 Tage vorher beantragt
werden. Ein Anspruch auf Beurlaubung besteht nicht. Eine nachtragliche Beurlaubung ist nicht moglich; die
versaumten Unterrichtsstunden gelten dann als unentschuldigt. Beurlaubungen vor oder nach den
Schulferien sind ausgeschlossen. Einzelfallantrage im Hartefall entscheidet der Schulleiter.

»  Fahrstunden sind immer aulerhalb der Unterrichtszeiten zu legen!

»  Sollte am Tag der Fiihrerscheinpriifung eine Klassenarbeit/ein Test geschrieben werden, ist der
Schiler/die Schulerin verpflichtet, vorher mit dem entsprechenden Fachlehrer iber einen mdglichen
Nachschreibetermin zu sprechen.

Eine Flhrerscheinprifung stellt keinen zwingenden Grund fiir eine ganztagige Beurlaubung dar. Es sollte
mit der Fahrschule vereinbart werden, die Prifung so frih bzw. so spat wie moglich ablegen zu kdnnen.

»  Der Schiiler/die Schiilerin tragt die Verantwortung fiir das Nachholen des versaumten Unterrichtsstoffes.

»  Alle weiteren Versaumnisse, die nicht nach obigen Regeln begriindet werden, sind von dem/der Schiiler/-
in zu vertreten; sie sind demnach unentschuldigt. Als unentschuldigte Fehlzeiten werden auch
Verspatungen oder das vorzeitige Beenden des Schultages ohne hinreichenden Grund und langere
Abwesenheitszeiten wahrend des Unterrichts gezahit.

»  Bewertung von unentschuldigten Fehlzeiten: Im Falle unentschuldigter Fehlzeiten werden die sonstigen
Leistungen des Schiilers/der Schilerin (in Bezug auf die Mitarbeit im Unterricht) fir die versdumten
Unterrichtszeiten gemalk der Verordnung zur Gestaltung des Schulverhéltnisses mit der Note ,ungeniigend*
(Note 6) bewertet.

»  Weiterhin ist zu beachten, dass Schiiler/-innen von der Schule verwiesen werden kdnnen, wenn sie im
Verlaufe von sechs zusammenhangenden Unterrichtswochen insgesamt mindestens sechs
Unterrichtstage unentschuldigt gefehlt haben oder durch unentschuldigtes Fehlen bei schriftlichen
Leistungsnachweisen in mindestens zwei Fachern oder Lernbereichen keine Mdglichkeit besteht, schriftliche
Leistungen zu bewerten.

Diese Regelungen sind den Schiilern/-innen zu Beginn des neuen Schuljahres von dem Klassenlehrer mitzuteilen
und zu erldutern. Die Regeln werden den Schilern/-innen in Kopie ausgehandigt. Die Schiler/-innen sowie deren
Erziehungsberechtigten bestatigen die Kenntnisnahme mit Unterschrift. Eine Eintragung (Aktenvermerk) im
Klassenbuch ist vorzunehmen.
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